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A Foldmiivelésiigyi Minisztériumban az onkoltségszamitas rendjérél a kovetkezd utasitast
adom Ki:

1. §

A Foldmivelésiigyir Minisztérium Onkoltségszamitasi szabalyzatat az utasitas 1. melléklete
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2. §

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.
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1. melléklet az 5/Bf2017. (V1. 6.) utasitishoz

A Foldmiivelésiigyi Minisztérium onkoltségszamitasi szabalyzata

|I. Bevezetés

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza a Foldmiivelésiigyi Minisztérium (a
tovabbiakban: Minisztérium) altal végzett tevékenységek, nyujtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen
Onkoltségének szamitasi modjat, tovabba a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtérités
pontos Osszegének meghatarozasara iranyulo tevékenységet, valamint biztositsa az 6nkoéltségszamitas
belso6 és kiils6 ellenérizhetdségeét.
Az onkoltségszamitds célja, hogy megalapozott, konzisztens adatok Aalljanak a Minisztérium
rendelkezésére:
a) az 5., 6., ¢é 7. szamlaosztalyban rogzitett kiadasokrol — (koltségekrol)
tevékenységenként, szolgaltatadsonként,
b) a koltségmegfigyeléshez, a koltségelemzéshez és koltségesokkentési lehetdségek
feltarasahoz, kovetkeztetések levonasahoz,
c) a dontés elokészitéséhez (meghozatalahoz), gazdasédgossagi, hatékonysagi ¢és
jovedelmezdségi szamitdsokhoz, tervezéshez,

d) a dij-, és arképzéshez, az arak ellenérzéséhez, ellendrizhetségéhez.

Az 6nkoltségszamitassal szemben tamasztott kdvetelmények:

a) az adatok kelld idében és kell6 megalapozottsaggal alljanak rendelkezésre,

b) az adatok megbizhatoak, konzisztensek és konnyen attekinthetéek, atlathatoak legyenek,

C) adatbazisa a konyvvezetésen alapuljon,

d) adattartalma és informécio dramlasa szabalyozott legyen,

e) a kalkulacios egységre, annak 6nkoltségébe csak megfeleld bizonylattal, illetve miiszaki-
gazdasagossagi szamitasokkal alatdmasztott, utalvanyozott, bizonyithaté koltségtételek
vehet6k figyelembe,

f) a koltségszamitdsnak a Minisztérium egészére és a konyvviteli mérleg elkészitését
megeldzden ismertté valt kdltségeket érinté gazdasagi eseményekre ki kell terjednie,

g) a Minisztériumnal felmeriild valamennyi koltséget figyelembe kell venni az esetleges

halmozddasok kisziirésével.



2. A vonatkozo jogforrasok

A szabalyzatot az alabbi jogszabalyokra figyelemmel kell értelmezni:
e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (a tovabbiakban: Szt.);

e 2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (a
tovabbiakban: Infotv.);

e 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (a tovabbiakban: Aht.);

e 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol (a
tovabbiakban: Avr.);

e 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhéztartas szamvitelérol (a tovabbiakban: Ahsz.);
o 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérol
3. A szabalyzat aktualizalasa
Az Onkoltségszamitasi szabalyzat Osszeadllitasaért, alkalmazasanak figyelemmel kiséréséért,

modositasanak kezdeményezéséért a Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje felelds.

Jogszabaly valtozasa esetén a szabalyzat sziikséges modositasat a jogszabaly valtozas hatalybalépését

kovetd 90 napon beliil kell elvégezni.

A Gazdalkodasi Foosztaly vezet6je kezdeményezi a szabalyzat modositasat, ha a jogszabalyi eléirasok
megvaltoznak, valamint ha a Minisztérium mikodésében, gazdalkodasdban bekovetkezett valtozasok

azt szlikségessé teszik.
A szabdlyzat modositasat kezdeményezheti:
o kozigazgatasi allamtitkar;
e gazdasagi iigyekert felelos helyettes allamtitkar
e a Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje,
e a Koltségvetési Féosztaly vezetdje;
o az Intézményfeliigyeleti és Perképviseleti Foosztaly vezetdje,

e az Ellenorzesi Foosztaly vezetije.

I1.  Onkoltségszamitas részletes szabalyai

1. Onkéltségszamitasi alapfogalmak
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Kiadds: pénzeszkoz igénybevétel, készpénz vagy szamlapénz (fizetési szamla) felhasznalasa.

Koltség: Adott tevékenység érdekében torténd eréforras-felhasznalas pénzben kifejezett értéke, amely
mindig a Minisztérium egy meghatarozott tevékenységének elvégzése, vagy feladat ellatasa érdekében

mertl fel.

Koltségnem: A koltségeknek az egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint

kijeldlt és meghatarozott jogcimek szerinti csoportositasa.

Koltséghely: A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye. Az itt felmeriilt koltségek a
felmertilésiik alkalmaval nem szamolhatoak el kozvetleniil a szolgaltatasra, felmeriilésiikkor kozvetlen

koltségnek nem mindsitheték, kimutatasuk az egységes szamlatiikor 6. szamlaosztalyaban torténik.

Koltségviseld: Olyan tevékenység (szolgaltatas, szakfeladat, tevékenység), amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetlenill elszamolhatéak, kimutatdsuk az egységes szamlatiikor 7.

szamlaosztalyaban torténik.

Rdforditas: a Minisztérium miikodéséhez kapcsolddd erbforras, ideértve azon erdforras-
felhasznalasokat is, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét.
A raforditas lehet:
o cgyidejlleg koltség,
e atmenetileg nem koltség (tdrgyi eszkOz vasarlasa, amely az értékcsokkenés
elszamolasdval valhat koltséggé),
e nem koltség, mivel a tevékenység eredményének, maradvanyanak terhére kozvetleniil

kell elszamolni (pl. ad6 jellegti befizetések, birsagok).
Kalkuldcio: az 6nkoltségszamitas és a gazdasagi kalkulacio.

A gazdasdgi kalkuldcio olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas, amely vezetoi

dontések elokészitéséhez, valamely tevékenység, szolgaltatas erdforrasigényét veszi szamba, elemzi,

esetenként méri annak eredményességét.

Kalkuldcios egység: az onkoltségszamitas targya, az a szolgaltatas (teljesitmény), amelynek az 6nkolt-

ségét ki kell szamitani.

Elokalkulacio: az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység vagy szolgaltatasnyujtas
megkezdése el6tt a varhato idoraforditas és a tervezett, vagy tényleges értékadatok alapjan gazdasagi

szamitasokkal hatarozhato meg az 6nkoltség.



Utokalkuldcio: az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység vagy szolgaltatasnyijtas
befejezése utan a tényleges felhasznalas értéke és a tényleges idoraforditas alapjan meghatarozhato a

kozvetlen 6nkoltség.

Onkoltségszamitds: Olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithatd a végzett

szolgaltatasok varhatd (tervezett), illetve tényleges kozvetlen Onkoltsége. Az Onkoltségszamitas
meghatarozasa megvaldosulhat eldzetesen, a tevékenység végzése soran, illetve annak befejezése utan

utélagosan.

Onkiltséy: a szolgaltatas meghatarozott mennyiségi egységére jutd (eszkoz- és munkateljesitmény)

eréforras-felhasznalas pénzben kifejezett értéke, amely lehet:

e akozvetlen onkoltség,
e szlkitett onkoltség,

e ateljes onkoltség.

A kézvetlen dnkéltség kizarolag az adott tevékenység egy egységére bizonyithatdé modon, kdzvetlentiil

felmeriilt anyagjellegii raforditasokat, értékcsokkenést és az egyéb kozvetlen koltségeket tartalmazza.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmaz egyéb altalanos (koézponti iranyitasi) koltséget.

A sziikitett onkoltség a kozvetlen onkoltségen kiviil ide soroland6 vetitési alapok segitségével a

szolgaltatasra felosztott tizemi altalanos koltség is.

A teljes onkoltség a sziikitett onkoltségen kiviil a tevékenység egy egységére kiillonbozo vetitési

alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is tartalmazza.

Arképzés: az onkoltségszamitas adataira épiild ar kialakitasa.
2. Onkéltségszamitasi alapelvek

Koltségokozat elve: minden kalkulacids egységre csak annyi koltséget szabad elszamolni, amennyi az

eloallitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmertilt és azzal ok-okozati 6sszefiiggésben van.

Koéltségvalodisag elve: a kalkulacids egységre, az onkoltségbe csak megfeleld bizonylattal, illetve

miiszaki-gazdasagi szamitasokkal alatdmasztott, utalvanyozott, bizonyithato, ténylegesen felmertilt

koltségtételek vehetok figyelembe. Minden koltséget csak egyszer szabad elszdmolni.

Koltsegteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére €s a konyvviteli mérleg elkészitését

megeldzden ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi eseményekre ki kell terjednie.



Kovetkezetesség elve: az 6nkdltségszamitas modszerének, a kalkulacié formai és tartalmi felépitésének

allandoésagat az adott idészakon beliil biztositani kell, idészakok kozott csak indokolt esetben,
lényeges koriilményekben torténd valtozas esetében szabad azt megvaltoztatni, kiilonben nem

biztosithat6 az dsszehasonlithatosag.

Koézvetlen koltségkent valo elszamolds eldtéerbe helyezése: minden koltséget — ha lehetséges —

kozvetlen koltségként kell elszamolni.

Koéltségviselo-képesség elve: Az egyes termék, szolgaltatdas Onkoltsége meghatarozasa soran a

kozvetett (altalanos) koltségek egy része nem mennyiség- vagy értékorientaltan keriil felosztasra,

hanem koltség-haszon szamitas alapjan.

Koltségteljesség elve: A koltségszamitasnak a Minisztérium egészére és a mérleg elkészitését

megel6zéen ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi

koltséget figyelembe kell venni, egyszeri adatfelvitellel, kisziirve a halmozodast.

Koltségek idbbeli elhataroldsanak elve: A koltségeket a pénziigyi szamvitel szerint a felmeriilésiik

idépontjatdl és a pénziigyi teljesitésiiktol fliggetleniil abban az idészakban kell elszamolni, amely
idészakot ténylegesen terhelik. Ez azt jelenti, hogy az éves beszamolo eredmény-kimutatasaban csak
az adott idészakot érint6 koltségek jelennek meg. Két vagy tobb koltségvetési év koltségeit is érintd
gazdasagi eseményeket olyan aranyban kell megosztani, elszamolni, ahogyan az alapul szolgalo

id6szak és az elszamolasi iddszak kézott megoszlik.
3. Az onkoltségszamitas targya

Az 0Onkoltségszamitds targya az a teljesitmény, vagy szolgaltatds, amelynek az Onkoltségét a

Minisztérium meg kivanja hatarozni.

A Minisztériumnal az alabbi esetekben torténhet 6nkoltségszamitas:

a) kozérdekii adatszolgaltatas koltségtéritéséhez kapcsolodoan.
4. Kalkulacids séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen Onkoltségét az alabbi kalkulacidos séma szerint kell
kiszamitani:

1. Személyi juttatasok kozvetleniil elszamolhato koltsége (bérkoltség)

2. Személyi juttatasokat terheld kozterhek kozvetleniil elszamolhato koltsége (bérkoltség)

3. Személyi jellegii raforditasok (=1+2+3)

4. Kozvetleniil elszamolhato anyagkdltség



5. Igénybe vett szolgaltatasok kozvetleniil elszamolhato koltsége
Anyagjellegii raforditasok (=4+5)
7. Kozvetlen 6nkoltség (=3+6)

o

5. Kalkulacios koltségtényezok tartalma

a) Személyi jellegii kozvetleniil elszamolhaté Kkoltségek: a kormanytisztvisel6knek, a
munkavallaloknak és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatottaknak
(megbizasi szerzddéssel) torvény szerinti illetményként, munkadijként elszamolt Gsszege,
rendszeres személyi juttatasa, valamint az ezekhez kapcsolddo bérjarulékok.

b) Kozvetleniil elszimolhato anyagjellegii koltségek: a szolgaltatasteljesités soran felhasznalt
anyagok, illetve szolgaltatasok.

i. Anyagkoltségek: a tevékenységhez felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési értéke.
ii. Igénybe vett szolgdltatdsok: a tevékenységhez igénybe vett szolgaltatasok bekeriilési

értéke.
6. Onkoltségszamitas
6.1. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédé koltségkalkulacio

6.1.1. Felhatalmazas

A Minisztérium a kozérdekii adatszolgaltatdsokhoz kapcsolodd koltségei megtéritését kéri az
adatigényl6t6l, amennyiben a 6.1.2. pont szerint kiszamitott 6nkoltség 6sszege meghaladja az 5 000
Ft-ot és az adatszolgaltatas teljesitésével kapcsolatban a Minisztérium alaptevékenységének

ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevétele indokolt.
6.1.2. Koltségkalkulacio

6.1.2.1. Kozvetleniil elszamolhato személyi jellegii koltségek

a) Bérkoltségek

A kozérdekli adatigényléssel foglalkoz6 munkatiarsak 1 orara jutd atlagos illetményének
meghatarozasa (ILL4):

YILLg

ILL4 =

nxm



ILL: a kozérdekii adatigényléssel foglalkozd6 munkatarsak havi illetményének
0sszege

I: kozérdekii adatigényléssel foglalkozd munkatarsak szama

n: havi atlagos munkanapok szama — 21 nap vehetd figyelembe

m: napi atlagos munkaorak szama — 8 ora vehet6 figyelembe

b) Bérjarulékok

A kozérdekii adatigényléssel foglalkozé munkatarsak illetményéhez kapcsolodd 1 orara jutd
atlagos munkaadoi jarulékanak meghatarozasa (J,)

FULL*0, 220t

Ji= S B
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C) Kiszdmlazhato személyi jellegii koltségek

A kozvetleniil elszamolhatd személyi jellegli koltségek meghatarozasa (SZ)
SZ = (ILLA+Ja)*i

i: a kozérdekii adatigénylés teljesitésére forditott munkaidé (ora)

A kozérdekii adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd személyi koltségek onkoltségét a kozér-
dekii adatigényléshez kapcsolodo adatszolgaltatas teljesitését végz6 munkatarsak aktudlis havi

illetményének atlaga alapjan kell meghatarozni.

A munkaidd-raforditas koltsége minden adatigénylés esetén egyedileg keriil meghatarozésra,
tekintettel arra, hogy a kozérdeki adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben a Minisztérium

barmelyik szervezeti egységének munkatarsa érintett lehet.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditds koltsége az Infotv. 29. § (5)
bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett, abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas

id6tartama meghaladja a 4 munkadrat, igy csak az osszesen 4 munkadrat meghalado

munkaido raforditas ellenértéke szamlazhato Kki.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojarél masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez

sziikséges idotartam veheto figyelembe.



Az adatigénylés teljesitésével 0Osszefiiged munkaerd-raforditas koltségeként legfeljebb

oranként brutto 4.400 Ft vehetd figyelembe, amely a bérjarulékokat is tartalmazza.

A munkaerd-raforditas idétartamat a kerekités szabalyainak megfeleléen egész orara kell

kerekiteni.

6.1.2.2. Kozvetleniil elszamolhato anyagjellegii koltségek

a) Anyagkoltség

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo anyagkoltségeként az alabbi adatokat alapul
véve kell meghatarozni az 6nkoltséget:

i. papir alapon nyujtott fekete-fehér és szines masolat esetén a papir onkoltségét a
Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (a tovabbiakban: KEF) altal, a masolas
dijat a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ
Zrt.) altal megadott adatok alapjan,

ii. optikai adathordozon nyujtott masolat esetén a NISZ Zrt. altal megadott adatok
alapjan,

iii. elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén a NISZ
Zrt. altal megadott adatok alapjan.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikkséges masolt

oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tiz

oldalt meghaladja.

b) Kézbesitési koltség

Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd kézbesitési koltségeként az Onkdltséget az
alabbiak szerint kell meghatarozni:
i. az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozoé belfoldi postai szolgaltatas dija,
ii.  az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt

kiildeményre vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.

C) Kiszamlazhato anyagjellegii kéltségek

Kiszamlazhato anyagjellegili koltségek (AJ)
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Al = Axme+K
A: adathordoz6 anyagkdltsége
K: adathordoz6 kézbesitési koltsége

me: adathordozé mennyisége

A Gazdalkodasi Féosztalynak minden év februar 28-aig meg kell kérnie a KEF-t61 és a NISZ
Zrt.-t6l az adathordozok targyévet megel6zo évi adatai alapjan kiszamitott onkoltségét. A
2017. évben a Gazdalkodasi Foosztaly jelen szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 30 napon
beliil kéri meg ezen adatokat a KEF-t6l és a NISZ Zrt.-t6l.

A kiszamlazhato anyagjellegli koltségtérités targyévi 6sszegét minden év marcius 31-ig a
Gazdalkodasi Féosztaly vezet6jének javaslata alapjan, a gazdasagi tigyekért felel6s helyettes
allamtitkar egyetértésével, a kozigazgatasi allamtitkar hagyja jova jelen szabalyzat 2.
fiiggelékében. Az anyagjellegli koltségtérités targyévi Osszege a jogszabalyban meghatarozott
legmagasabb Osszeget nem haladhatja meg. A targyév marcius 31-ig megallapitott 6nkoltség
targyévet kovetd év marcius 31-ig hatalyos. A 2017. évben a kiszdmlazhato anyagjellegli
koltségtérités a fentiek alapjan a KEF és a NISZ Zrt. altal megkiildott adatok beérkezését

kovet6 30. napig keriil jovahagyasra, s az 2018. marcius 31-ig lesz hatalyos.

7. Az onkoltségszamitas bizonylatai

Minden gazdasagi eseményrdl, amely hatassal van az onkoltség Osszegének, vagy koltségtartalma
Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani. E bizonylatok a f6kdnyvi nyilvantartas

alapbizonylatai, amelyek a gazdasigi esemény megtorténtének idopontjdban keriilnek kiallitasra.

Bizonylat kiilonosen:

a) kinevezési okirat, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendel6 intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei,
munkaadoi jarulékok szamitasat igazolé6 dokumentumok (konyvelés alapjaul szolgalo
illetményszamfejtési bérlistak);

b) NISZ, KEF adatszolgaltatasa

A bizonylatoknak meg kell felelniiik a bizonylattal szemben jogszabalyban tamasztott tartalmi és alaki

kovetelményeknek. Kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden
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bizonylatot utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek megtorténtét

alairassal kell dokumentalni.

A kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolddo, kiszamlazando koltségtérités Gsszegét minden esetben

az 1. fuggelék szerint az egyes adatszolgaltatas kapcsan egyedileg Osszeallitott tablazattal, a 4.

rrrrr

amely a szamlamasolat mellé csatolando bizonylat.

A bizonylatok tarolasi, Orzési rendjére, 6rzési idejére a beszamolot alatdmasztd bizonylatok Orzési

rendjét és idejét kell alkalmazni.

8. A kozérdekii adatszolgaltatas koltségtéritésével kapcsolatos eljaras

A Minisztériumhoz beérkezett kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény esetén a Sajtoiroda az

adatszolgaltatas kérésével haladéktalanul megkeresi a kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem

tartalma szerint érintett szakfGosztalyokat — a Gazdalkodasi Féosztaly egyidejii tajékoztatasa mellett -

a funkcionalis f6osztalyi e-mail cimre megkiildott elektronikus levél utjan — csatolva az eredeti

megkeresést masolatban -, amelyben egyidejileg felhivja Oket arra, hogy a koltségtérités

meghatarozéasa érdekében a Gazdalkodasi Féosztaly felé torténd adatszolgéltatds kapcsan az aldbbiak

szerint jarjanak el:

8.1.

8.2.

A kozérdekli adatigényléssel érintett szakféosztalyok kotelesek egy napon beliil a funkcionalis
féosztalyi e-mail cimre elektronikus formaban (szkennelve) a Gazdalkodasi Fdosztalynak
megkiildeni a 3. fuggelék szerinti kitoltott és alairt koltségkalkulacios ivet. A
koltségkalkulacios iven a szakfdosztalyok kotelesek konkrétan megindokolni az altaluk
elokalkulalt munkaid6 raforditast. Az indoklasnak kell6en részletesnek kell lennie ahhoz, hogy
a megjeldlt munkaidé raforditas idotartama valoszintisithetd, tovabba egyértelmiien eldonthetd
legyen, hogy a teljesitend0 adatszolgaltatas kapcsan a Minisztérium alaptevékenységének

ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértéki igénybevétele varhato-e vagy sem.

A 8.1. pont szerinti koltségkalkulacios ivek beérkezését kovetden a Gazdalkodasi Féosztaly -
figyelemmel a 6.1.1. alpontban meghatarozott 5000 forintos Osszeghatarra, valamint a 6.1.2.
alpontban meghatarozott egyéb feltételekre, tovabba a Minisztérium alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevétele indokoltsaganak
vagy indokolatlansdganak megallapithatosdgara - Osszegezi az adatokat (sziikség esetén

kiszamolja a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolddd kozvetlen személyi jellegii koltségek
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koltségtérités indokoltsagat, vagy annak hianyat.

Amennyiben az adatigényl6 az adatszolgaltatas teljesitését megkeresésében nem elektronikus
formaban (e-mail), hanem postai Gton kérte, ugy a Gazdalkodasi Foosztaly a koltségtérités
indokoltsaganak megallapitisa soran annak koltségét a 6.1.2.2. pont b) és c) alpontjaiban

foglaltak szerint figyelembe veszi.

8.3. Amennyiben a Gazdalkodasi Féosztaly a koltségtérités indokoltsagat allapitja meg, Ugy az
érintett szakfdosztalyok altal kozolt adatok alapjan kiszamitja a teljes koltségtérités varhatod

Osszegét és arrol haladéktalanul tajékoztatja a Sajtdirodat. A tajékoztatas tartalmazza:

- a koltségtérités kalkulalt osszegét,
- annak koltségelemeit, és

- a koltségtérités kalkulalt osszegének részletes indokolasat (munkaidé raforditas és a
Minisztérium alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan

mértékil igénybevétele feltételeinek egyiittes fennallasa).

8.4. A Sajtoiroda a Gazdalkodasi Féosztalynak a koltségtérités varhato osszegérdl szolo 8.3. pont
szerinti tajékoztatasa beérkezését kovetden, az adatszolgaltatasra vonatkozo megadott hataridé

betartasa érdekében haladéktalanul tdjékoztatja az adatigénylot

a koltségtérités 6sszegérol,

- annak egyes koltségelemeirdl,

- a koltségtérités megallapitdsanak indokarol,

- a koltségtérités megfizetésének modjarol és hataridejérol,

- amegfizetés elmaradasanak kdvetkezményeirdl és

- ajogorvoslat lehet6ségérol,

- tovabba nyilatkozattételre hivja fel az adatigénylot arra vonatkozodan, hogy a

koltségtérités Gsszegének ismeretében tovabbra is fenntartja-e adatigénylését.

A megallapitott koltségtéritési Osszeget megeldlegezett koltségként kell az adatigénylés

teljesitését megel6z6en megfizetni.
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8.9.
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Ha a Gazdalkodasi Féosztaly a szakféosztaly koltségtéritési igényét nem, vagy csak részben
talalja indokoltnak, errél haladéktalanul értesiti a szakfOosztalyt és a Sajtéirodat a
koltségtérités kalkulalt Osszegér6l e koltségtéritési igény figyelmen kiviil hagyasaval
tajékoztatja. Amennyiben a Gazdalkodasi Féosztaly azt allapitja meg, hogy a Minisztériumnak
az adatigénylés kapcsan nem meriil fel indokolt koltségtéritési igénye, vagy a szakfoosztalyok
a 8.1. pont szerinti hataridén beliil koltségtéritési igényt nem jeleznek, ugy errdl
haladéktalanul tajékoztatja a Sajtoirodat és — a szakfOosztaly altal jelzett, de a Gazdalkodasi
Foosztaly altal indokolatlannak itélt koltségtéritési igény kapcsadn - az adatszolgaltatassal
érintett szakfGosztalyt. Ebben az esetben a Sajtdiroda haladéktalanul intézkedik a kozérdekii

adatigénylés teljesitése irant.

Amennyiben az adatigénylo a vele kozolt koltségtérités Osszegének ismeretében ugy
nyilatkozik, hogy fenntartja adatigénylését, err6l a Sajtoiroda haladéktalanul tajékoztatja a
Gazdalkodasi Fdosztalyt. A koltségtéritést a Foldmiivelésiigyi Minisztérium Magyar
Allamkincstarnal vezetett 10032000-01494549-0000000 szamia FM Igazgatas eldiranyzat
felhasznalasi keretszamlajara kell befizetni. Amennyiben a megel6legezett koltség Gsszege
meghaladja az adatigénylés teljesitésekor megallapitott tényleges koltségdsszeget, ugy a
kiilonbozetnek a visszatéritésérél a Gazdalkodasi Foosztaly a 8.9. pontban irtak szerint

intézkedik.

A Gazdalkodasi Foosztaly az adatigénylés koltségtéritésének a 8.6. pontban meghatarozott
szdmlara torténd befizetésérol elektronikus tton haladéktalanul tijékoztatja a Sajtéirodat és
ezzel egyidejlileg felhivja az indokolt koltségtéritési igénnyel érintett szakfbosztalyokat az

alabbiakra:

- haladéktalanul kiildjék meg elektronikus formaban az adatszolgaltatas tényleges

feladatellatasahoz kapcsolodoan a 4. fiiggelék szerinti kitoltott és alairt elszamolo ivet,

- amennyiben az adatszolgaltatas teljesitésével Osszefliggésben a korabban megkiildott
kalkulacios iv és az elszamolo iv adatai vonatkozdsaban eltérés van, Ggy az elszamold

iv kisérélevelében jel6ljék meg konkrétan az eltérést és kozoljék annak okat.

A Sajtoiroda a 8.7. pont szerinti tajékoztatas beérkezését kovetden haladéktalanul intézkedik a

kozérdekii adatigénylés teljesitése irant.

A Gazdalkodasi Foéosztaly a 8.7. pont szerinti szakf6osztalyi adatszolgaltatasok (elszamolod
ivek) alapjan az 5. fuggelék szerint — sziikség esetén a postai kézbesités koltségét is feltiintetve

- megallapitja a végleges koltségtérités Osszegét (koltségtéritési iv) és azt jovahagyas



8.10.
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érdekében a gazdasagi tligyekért felelés helyettes allamtitkar elé terjeszti. A gazdasagi
tigyekért felelds helyettes allamtitkar altal jovahagyott koltségtérités Osszegérdl a
Gazdalkodasi Foosztaly 15 napon beliil szamlat allit ki az adatigényld részére, tovabba
rendelkezik az esetleges tulfizetés visszatéritésérdl, tovabba intézkedéseirdl a Sajtoirodat

haladéktalanul tajékoztatja.

A 8. pont szerinti eljaras soran a Minisztérium 6nalld szervezeti egységei elektronikus uton

tartjak a kapcsolatot.



Iktatoszam:

A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo kozvetlen személyi jellegii koltségek kiszamlazhato

15

1. fiiggelék az 5/B/2017. (V1. 6.) utasitashoz

osszegének elokalkulacioja

Bérkoltség Berj_a_rulekf)k Szenrely! jellegi
i .. . (havi illetmény koltségek
Munkatars neve (havi illetmény) .. . o
(Ri-ban) bérjaruléka) Osszesen
(Rt-ban) (Rt-ban)
ILLy: - -
ILL: - -
T ILL,
Havi atlag - - -
ha*vl atlagos munkald'o o6raban 168 168 168
(n*m) n=21 nap; m= 8 6ra
1 ¢drara jutd atlagos illetmény
ILLy= LIkt ] ] ]
l
n#*m
Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas 6nkoltsége: brutto ............ Ft/6ra

A munkaerd-raforditas legfeljebb figyelembe vehetd koltsége: bruttod 4 400 Ft /ora

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltségeként eldkalkuldciohoz

alkalmazhato 6sszeg: bruttd...................... Ft/6ra

Datum: ...............

Gazdalkodasi Foosztaly vezetdje
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2. fiiggelék az 5/B/2017. (VI. 6.) utasitashoz
Iktatoszam:

A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo kozvetlen anyagjellegii koltségek kiszamlazhato
0sszegének meghatarozasa

Kozvetlen anyagkoltség

Megnevezés NISZ Zrt-t6l | KEF-t6l kapott adat koli?:;:;gﬁzm
kapott adat (Ft) (FY) .
osszege (Ft)

papir A/4 I Ft -

papir A/3 e Ft -

masolas fekete-fehér | ...l Ft - -

masolas szines | ... Ft - -

Ald fekete-fehér bsszesitve | Ft | Ft -
(papir+masolas)

A4 szines dsszesitve | Ft | Ft .
(papir+masolas)

AJ3 fekete-fehér dsszesitve | Ft | Ft -
(papir+masolas)

Af3 szines dsszesitve | Ft | e Ft .
(papir+masolas)

optikai adathordozé6 (CD Ft i i

lemez) | e
optikai adathordoz6 (DVD Ft i i
lemez) | e
clektronikus egyéb | Ft - -
adathordozé (pendrive)

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd anyagjellegii koltségként a targyévet koveté majus 31-ig

kiszamlazhat6 6sszegek az alabbiak:

masolas A/4-es fekete-fehér papiron (Ft/lap) | ...l Ft
masolas A/4-es szines papiron (Ft/lap) | Ft
masolas A/3-es fekete-fehér papiron (Ft/lap) | ... Ft
masolas A/3-es szines papiron (Ft/lap) | Ft
optikai adathordozé - CD lemez (Ft/db) | ... Ft
optikai adathordoz6 - DVD lemez (Ft/db) | .l Ft
elektronikus egyéb adathordozé — pendrive (Ft/db) | ...l Ft

Kézbesitési koltség: a Magyar Posta Zrt. kozleménye szerinti dijak alapjan.

Datum: ...............
Gazdalkodasi Fdosztaly vezetdje
A kiszamlazhato koltségtérités javasolt sszegével egyetértek:
Datum: ...............
gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar
A kiszamlazhat6 koltségtérités 0sszegét jovahagyom:
Datum: ...............

kozigazgatasi allamtitkar
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3. fiiggelék az 5/B/2017. (VI. 6.) utasitashoz

Iktatoszam:
KOLTSEGKALKULACIOS iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez
Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem
A kért kozérdekii adat

Munkaido raforditas kalkulacio

Munkaid§ raforditas dsszesen:

A Kkalkulalt munkaidé raforditas indoka, amely
alatamasztja a Minisztérium alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeroforras aranytalan
mértékii igénybevételét:

Anyag felhasznalas kalkulici6

1)  Ald-es oldal masolasa (fekete fehér) i oldal
2)  Ald-es oldal masolasa (szines) i oldal
1)  A/3-es oldal masolasa (fekete fehér) i oldal
2)  A/3-es oldal masoldsa (szines) i oldal
3) CD lemez adathordozora iras: i lemez
4)  DVD lemez adathordozoéra iras: i lemez
5)  Egyéb adathordozora iras: i eszkoz
Datum: ............... -

szakfdosztaly vezetdje

benyujtdja:

ora
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4. fiiggelék az 5/B/2017. (V. 6.) utasitishoz

Iktatoszam:
ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez
Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtdja:
A kért kozérdekii adat tartalma:

Munkaidé raforditas .
C i S ora
Munkaid6 raforditas Osszesen:

Munkaidé raforditas indoka, amely alatamasztja a

Minisztérium alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdéforras aranytalan mértékii igénybevételét:

Anyag felhasznalas

1)  Ald-es oldal masolasa (fekete fehér) i oldal
2)  Ald-es oldal masolasa (szines) i oldal
1)  A/3-es oldal masolasa (fekete fehér) i oldal
2)  A/3-es oldal masoldsa (szines) i oldal
3) CD lemez adathordozora iras: i lemez
4)  DVD lemez adathordozoéra iras: i lemez
5)  Egyéb adathordozora iras: eszkoz

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaid6 raforditasat és a kapcsolodo anyagok felhasznaldsat igazolom.

Datum: ...............

szakfdosztaly vezetdje
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5. fiiggelék az 5/B/2017. (VI. 6.) utasitashoz
Iktatoszam:
KOLTSEGTERITESI iV
/a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségtérités végleges dsszegének

megallapitasa a szakf6éosztalyok altal megkiildott elszamolo ivek dsszesitése alapjan/

Koltségtérités osszege:

A/ Személyi jellegii kbltségek
1) Munkaid6 raforditas (amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaers-

raforditas idétartama meghaladja a 4 munkaorat): ora
2) Kiszamlazhato személyi jellegli kéltségek oradija: Ft/ora
Személy jellegii kéltségtérités Osszesen

(1x2): i _Ft
B/ Anyag jellegii kbltségek

1)  A4-es oldal masolasa (fekete fehér) - odal X - Ft = - Ft
2)  Ados oidal mésoiiea (szhes) | R— T — 1 EEm— o
1)  A/3-es oldal masolasa (fekete fehér) - oldal X - Ft = - .Ft
2) A/3-es oldal masolasa (szines) - odal X - Ft = - Ft
3) CD lemez adathordozora iras: - lemez X . - Ft = - .Ft
4)  DVD lemez adathordozora iras: - lemez X - Ft = - Ft
5) Egyéb adathordozoéra iras: - eszkdz X - Ft = - Ft
5) Kézbesités dija: - Ft
Anyagjellegii koltségteérités dsszesen ) Ft
(1+2+3+4+5+6)

Kiszamlazandé koltségtérités 6sszesen (A+B): - Ft

A koltségtérités fenti 0sszegének kiszamlazasat javaslom:
Datum: ...............

A koltségtérités 0sszegét jovahagyom:
Datum: ...............

gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar
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